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Procedere: Planung von GCSC-Veranstaltungen
I. Antragsstellung
1. Planung der Veranstaltungen in den Research Areas / Kolloquien
· Vorschlag Referent/in

· Zielgruppe(n) der Veranstaltung

· Terminvorschläge (in Abstimmung mit Ann Van de Veire)
· Benennung einer Koordinatorin / eines Koordinators
2. Antrag auf Förderung der Veranstaltung an das Executive Board des GCSC
(siehe Antragsformulare)
· Veranstaltungsformat: Master Classes (international renommierte Wissenschaftler​Innen, Zielgruppe: alle DoktorandInnen des GCSC), Workshop (Postdocs, Referenten der JLU, Zielgruppe: möglichst alle (Post-)DoktorandInnen des GCSC oder Mitglieder einzelner RAs, AGs, Kolloquien)
· Informationen zur Referentin / zum Referenten

· Titel / Abstract der Veranstaltung

· zu erwartende Kosten

· Zielgruppe(n)

3. Anfrage ReferentIn

· durch die Mitglieder der RAs / Kolloquien oder durch Beatrice Michaelis bzw. Martin Zierold

II. Weitere Organisation der Veranstaltung bei Bewilligung des Antrags
1. Korrespondenz mit ReferentIn 
· weitere inhaltliche Abstimmung: Research Areas / Kolloquien

· organisatorische Abstimmung: RAs / Kolloquien mit Unterstützung von Beatrice Michaelis: Veranstaltungsformat, -struktur, Terminfindung, Raum- und Hotel​buchung (Ann Van de Veire)
2. Ankündigungstext / Plakatentwurf (bei Vorträgen)

· Vorbereitung Ankündigungstext / Vorschlag Plakatentwurf in den RAs / Kolloquien
· Weiterleitung der Informationen an Beatrice Michaelis zur Veröffentlichung auf der GCSC-Homepage und im Veranstaltungs-Newsletter bzw. zur Erstellung des  Plakats
III. Am Tag der Veranstaltung
· Betreuung ReferentIn in Gießen durch Organisationsteam der RAs / Kolloquien und GCSC-Team (Überprüfung der Technik, Führung GCSC) 
IV. Nachbearbeitung
1. Nach Zusendung der Originalbelege (an GCSC, Frau Van de Veire): Überweisung der Fahrtkosten und des Honorars (Frau Van de Veire)

2. Versand und Auswertung der Evaluationsbögen an die Teilnehmer (Beatrice Michaelis)

Ansprechpartnerin bei Rückfragen: 

Dr. Beatrice Michaelis
(beatrice.michaelis@gcsc.uni-giessen.de)






